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ACTA No. 731 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acompañamiento Técnico Pedagógico Institución 

Educativa Aquilino Bedoya – Ficha 2707813 

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira, 11 de octubre 

del 2024 

HORA INICIO: 

08:00 a.m. 

HORA FIN: 

11:30 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Institución Educativa 

Aquilino Bedoya 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Estructuración de las bitácoras diez (10) y once (11) para el seguimiento de la etapa 

productiva en grado once de la ficha 2707813. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar el acompañamiento técnico pedagógico a la institución educativa Aquilino 

Bedoya con énfasis en la estructuración de las bitácoras diez (10) y once (11) para el 

seguimiento de la etapa productiva en grado once de la ficha 2707813. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 08:30 de la mañana en la institución educativa Aquilino Bedoya se reunieron el 

instructor del técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, Alberto 

Giraldo Narváez, y la líder de articulación de la institución educativa, Shanet Montealegre, con 

el fin de realizar la reunión de acompañamiento técnico pedagógico, teniendo en cuenta los 

siguientes puntos: 

 
1. Estructuración de las bitácoras diez (10) y once (11) para el seguimiento de la etapa 

productiva en grado once de la ficha 2707813 (Grado 11). 

 

El instructor SENA del técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, 

Alberto Giraldo Narváez, y la líder de articulación de la institución educativa, Shanet 

Montealegre, acordaron que en el mes de septiembre se realizará el seguimiento a las 

bitácoras diez (10) y once (11) de la siguiente manera con la ficha 2707813: 

 

• Bitácora 10: Proceso de Compras 

• Bitácora 11: Transacciones Comerciales 
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2. Proposiciones y Varios 

• Se autoriza al instructor, Alberto Giraldo Narváez, para dedicarse durante toda la 

jornada escolar y de formación SENA a trabajar con los aprendices de la institución 

educativa Aquilino Bedoya, con el propósito de avanzar en el desarrollo de la Guía 7: 

Ciclo Contable y realizar dos bitácoras de seguimiento a la etapa productiva. 

• La líder de articulación de la Institución Educativa, Shanet Montealegre, ha informado 

que entregará las actividades correspondientes a Seguridad y Salud en el Trabajo y 

Atención al Cliente durante la última semana de octubre. 

• El instructor solicita a la líder de articulación de la institución educativa las cédulas de 

ciudadanía de los aprendices que hayan alcanzado la mayoría de edad, con el 

propósito de realizar las modificaciones correspondientes en Sofía Plus y en la APE. 

 

Se da por finalizada la reunión siendo 11 de octubre del 2024 a las 11:30 a.m. 

CONCLUSIONES 

Se cumplió con el objetivo de la reunión y con la agenda del acompañamiento técnico 

pedagógico, considerando que se realizó la estructuración de las bitácoras diez (10) y once 

(11) para el seguimiento de la etapa productiva en grado once de la ficha 2707813. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA  

Realizar el seguimiento 

de la etapa productiva 

en grado once realizando 

las bitácoras diez (10) y 

once (11) con la ficha 

2707813. 

Octubre 2024 
Alberto Giraldo 

Narváez – Instructor 

Ver registro de 

asistencia. 

Entrega de actividades 

de Seguridad y Salud en 

el Trabajo y Atención al 

Cliente 

Octubre 2024 

Shanet Montealegre 

– Líder Articulación 

IE 

Ver registro de 

asistencia. 

Entrega de las cédulas de 

ciudadanía de los 

aprendices que 

alcanzaron la mayoría de 

edad. 

Octubre 2024 

Shanet Montealegre 

– Líder Articulación 

IE 

Ver registro de 

asistencia. 

Acta de la presente 

reunión 
Octubre 2024 

Alberto Giraldo 

Narváez – Instructor 

Ver registro de 

asistencia. 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Alberto Giraldo 

Narváez 
SENA SI N/A 

Ver registro de 

asistencia. 

Shanet 

Montealegre – 

Líder 

Articulación IE 

IE Aquilino 

Bedoya 
SI N/A 

Ver registro de 

asistencia. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



11 OCTUBRE

Realizar el acompañamiento técnico pedagógico a la institución educativa Aquilino Bedoya con énfasis en la estructuración de las bitácoras diez (10) y once (11)
para el seguimiento de la etapa productiva en grado once de la ficha 2707813.
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